[bookmark: _GoBack]Izvadak iz Pravilnika o sistematizaciji radnih mjesta Akademije za umjetnost i kulturu u Osijeku u sastavu Sveučilišta Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku koji je na prijedlog Akademijskog vijeća Akademije za umjetnost i kulturu u Osijeku sa 11. sjednice u akademskoj 2023./2024. godini od 16. rujna 2024. godine, donijela dekanica Akademije za umjetnost i kulturu u Osijeku akademkinja Helena Sablić Tomić dana 17. rujna 2024, te je navedeni Pravilnik stupio na snagu dana 10. listopada 2024. godine.

48 Opće radno mjesto III. vrste/Referent za studentska pitanja 
______________________________________________________________________________

Opis poslova:

· vodi evidenciju studenata preddiplomskih i diplomskih studija
· obavlja upis i ispis studenata
· priprema unos i obradu podataka u ISVU
· vodi evidenciju o položenim ispitima
· obavlja prijavu zdravstvenog osiguranja studenata za praksu
· obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Ureda za studentska pitanja

Stručni uvjeti: završeno srednjoškolsko obrazovanje (razina HKO-a 4.2 ), rad na računalu 
Radno iskustvo: bez radnog iskustva 
Broj izvršitelja: dva (2)

