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Na temelju dlanka 113. stavka 2. todke 7. Statuta Akademije za umjetnost i kulturu u sastavu

SveudiliSta Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku (u daljnjem tekstu: Akademija), a na prijedlog
Povjerenstva za izdavadk.t djelatnost (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo), Vijeie Akademije na
I l. sjednici odrZanoj dana 29. svibnja 2019. pod todkom 6.1. dnevnog reda donijelo je

PRAVILNIK O IZDAVAEKOJ DJELATNOSTI

1. 0PCEODREDBE

dhnak 1.

(1) Pravilttikom o izdavadkoj djelatnosti (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se opii
uvjeti i nadin obavljanj a izdavadke djelatnosti Akademije za umjetnost i kulturu u Osijeku (u
dalj njem tekstu : Akademij a).
(2) Izdavanie knj iga registriranaje djelatnost Akademije.
(3) Temeljna je zada(,a izdavadke djelatnosti pridonositi razvitku nastavnih, znanstvenih,
obrazovnih i drugih djelatnosti Akademije i poticanju stvaralaStva.

thnak 2.

Ovim Pravilnikom definiraju se i opisuju nadin i oblici obavljanja izdavadke djelatnosti u okviru
Akademije, plan izdavadke djelatnosti. financiranje izdavadke djelatnosti, ustrojstvo i uloga
Povjerenstva za izdavadku djelatnost, suradnja s Odborom za izdavatkt djelatnost Sveulili5ta
Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku (u daljnjem tekstu: Sveudili5te) i drugim zainteresiranim
pravnim i fizidkim osobama sa svrhom suradnidkog i suizdavadkog rada od zajednidkog
interesa.

ilanak 3.

Izdavadka djelatnost temelji se na strudnom i znanstvenom radu djelatnika i kao takva u skladu
s misijom i vizijom Akademije afirmira i razvija aktivnosti, sukladno mogudnostima i
potrebama Akademije. U knjiZnidnom fondu vlastita izdanja imaju vaZno mjesto u nastavnoj
infrastrukturi.

itanak 4.

Podrudje izdavadke djelatnosti Akademij e ukljuduj e obj avlj ivanj e znanstveno-strudne i
nastavne literature (knjiga, udZbenik, monografija, zbornik radova, skripta, prirudnik,
periodidna publikacija, studentska publikacija...) u tiskanom i elektronidkom obliku ili kao
izdanje na optidkom mediju.

2. IZDANJA AKADEMIJE ZA UMJETNOST I KULTURU OSUEKU

itanak 5.

(1) Akademija posebno potide izdavanje sljededih publikacija, koje mogu biti objavljene u
tiskanom i1i elektronidkom obliku ili na optidkom mediju: knjiga, broSura, udZbenika, nastavnih
skripta, nastavnih prirudnika, autoriziranih predavanj a, grafidkih mapa, hrestomatija,
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znanstvenih monografija, zbomika radova, znanstvenih i strudnih dasopisa, sluZbenih

publikacija, informativnih publikacija i studentskih publikacija.

(2) Akademija moZe objavljivati i druge publikacije, poput plakata, letaka, vodida ili
kataloga, kao i tiskane promotivne materijale poput kalendara, stranidnika i sl.

3. PLAN IzDAvAirr n.lBr,,trNosrr

tlanak 6.

(1) Plan izdavadke djelatnosti donosi Vijeie Akademije na prijedlog Povjerenstva za
izdavadku djelatnost za svaku narednu kalendarsku godinu najkasnije do 31. prosinca tekuie
godine.

(2) Povjerenstvo za izdavatku djelatnost sastavlja Plan izdavadke djelatnosti temeljem
prijedloga Voditelja Odsjeka/Voditelja Centra za interdisciplinama istra2ivanja u umjetnosti i
znanosti ili nastavnika i suradnika zaposlenih na Akademiji.
(3) Iznimno, Povjerenstvo moZe predloZiti Vije6u Atademije uz obrazloZenje, tiskanje
novog izdanja, u smislu dlanka 5. ovog Pravilnika i ako nije predvideno Planom izdavadke
djelatnosti za odnosnu kalendarsku godinu, ukoliko utvrdi da postoji opravdana potreba.

ttanak 7.

U Plan izdavadke djelatnosti Akademije ukljuduju se nova izdanja, preradena izdanja i
ponovljena izdanja.

4. povJERENSTvozA.tzDAvAaKUDJELATNosr

itanak 8.

(l) Povjerenstvo za izdavadkt djelatnost (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo) radno je tijelo
Vije6a Akademije.
(2) Povjerenstvo ima 5 dlanova: predsjednika i dlanove koje na prijedlog dekana Akademije
imenuj e Vijeie Akademije.
(3) ilanovi Povjerenstva biraju se iz redova suradnika i nastavnika zaposlenih na
Akademiji.
(4) U sludaju sprijedenosti predsjednika Povjerenstva, Povjerenstvom predsjeda najstariji
dlan Povjerenstva.
(5) Mandat dlanova Povjerenstva, u skladu s odredbama Statuta Akademije, traje detiri
godine uz mogu6nost ponormog izbora.

(6) elanovi Povjerenstva mogu biti razrije5eni duZnosti i prije proteka rremena na koje su

imenovani u sljede6im sludajevima:
. ako sami zatraZe razrje5enje
. ako ne ispunjavaju svoje obveze dlana Povjerenstva, Sto utvrduju ostali dlanovi
Povjerenstva i predlarZu Vijedu Akademije razrjeSenje duZnosti dlana
. ako im prestane radni odnos na Akademiji
(7) U sludaju razrj e5enj a dlana Povjerenstva, Vijeie Akademije imenuje novog dlana do
kraj a mandata Povj erenstva.



tlanak 9.

(1) Sjednice Povjerenstva saziva i predsjedava im predsjednik Povjerenstva.

(2) Povjerenstvo donosi pravovaljane odluke i/ili zakljudke ako je sjednici nazodna

natpolovidna vedina njegovih dlanova.

(3) Odluke i/ili zakljudci Povjerenstva donose se ve6inom glasova nazodnih dlanova
Povj erenstva.

ilanak 10.

Povj erenstvo obavlja sljede6e poslove:
. utwduje prijedlog Plana izdavadke djelatnosti
. prima zahtjeve predlagateija za uw5tenje u prijedlog Plana izdavadke djelatnosti i

izraduje konadni prijedlog za uw5tenje publikacija u godiSqii Plan izdavadke
dj elatnosti

. utvrduje prioritete izdavanja publikacija u Planu izdavadke djelatnosti

. daje prijedlog konadnog odobrenja zahtjeva Vije6u Akademije

. brine o razvoju i unaprjetlenju rzdavadke djelatnosti u skladu s misijom, vizijom i
strategijom Akademije i suvremenim nakladnidkim trendovima

. utwduje izdavadke standarde Akademije, prati realizaciju Plana izdavadke djelatnosti i
podnosi o tome godi5nje izvjeSde Vijedu Akademije na kraju kalendarske godine

. donosi odluku o izgledu i obliku izdavanja publikacija i ostalih izdanja Akademije
sukladno Pravilniku o izdavadkoj djelatnosti Sveudili5ta

. utrtduje visinu naklade pojedinog izdanja

. daje suglasnost za izdavanje udZbenidke literature u izdanju Akademije u sludaju kada
se njezino izdavanje ne financira sredstvima Akademije

. utvrduje udjel sredstava Akademije u financiranju tiskanja konkretnog izdavadkog
projekta

. brine o tehnidkim poslovi ma vezanim rrz izdavanj e i tiskanje publikacija te u svezi s tim
donosi odluke koje nisu u nadleZnosti Vije6a Akademije

. brine o promociji i prodaji publikacija

. predlaie prodajnu cijenu publikacija, popuste i sl.

. utvrduje wijednost knjiga doniranih Akademiji

. utvrduje broj obveznih, autorskih i promotivnih primjeraka publikacije

. obavlja i druge poslove propisane ovim Pravilnikom, kao i poslove koje mu povjeri
dekaq prodekani ili Vije6e Akademije

5. POSTUPAK PREDLAGANJA PUBLIKACIJE U PLAN IZDAVAdKE
DJELATNOSTI

ilanak 11.

(1) Autori podlose zahtjev za uw5tenje u Plan izdavadke djelatnosti popunjavanjem
Zahtjeva za :urltenj e u godi5nj i plan.

(2) Zahfev za uvr5tenje u godiSnji Plan izdavadke djelatnosti sastavni je dio ovog
Pravilnika furilog 1).



(3) Zabtjev sadrli:
1. naslov

2. ime i prezime te znanstveno-nastavno, umjetnidko-nastamo, nastamo ili suradnidko
zvanje autora

3. suglasnost Odsjeka na kojoj je autor zaposlen

4. definiranje wste publikacije
5. predmet, odnosno znanstveno podrudje i polje na koje se nrkopis odnosi

6. postotak pokrivenosti predmeta predloienim djelom
7. izjatu autora objavljuje li se rukopis prvi put ili se radi o izmijenjenom i dopunjenom

izdaaju (navesti postotak opsega izmjena i dopuna) ili je rijed o ponovljenom izdanj u
ranij e obj avlj ene publikacij e

8. prijedlog tehnidke opreme rukopisa
9. prijedlog broja tiskanih primjeraka
10. opseg izdanja izraZen u autorskim karticama teksta
11. opis izdanja
12. podatke potrebne Povjerenstr,.u za planiranje promotiwih i prodajnih aktivnosti
13. prijedlogrecenzenata
14. prijedlog visine naklade
(4) Uz Zahtjev zauvr5tavanje publikacija u Plan izdavadke djelatnosti predlagatelj obvezno
prilaZe rukopis s predioZenom publikacijom u elektronidkom obliku i u tiskanom obliku kao i
izjavu daje predani rukopis zaw5en i cjelovit te da u njemu vi5e ne6e biti intervencija od strale
autora. Elektronidka i tiskana inadica rukopisa moraju biti identidne.
(5) Rukopis mora biti paginiran, pisan fontom Times New Roman, velidine 12 todaka,
proreda I .5. obostranog poravnanja.

ilanak 12.

Povjerenstvo za izdavatktt djelatnost zaprima rukopise i. Zahtjeve za uvr5tavanje publikacija u
godi5nji Plan izdavadke djelatnosti do 30. studenoga tekuie godine. Na temelju zaprimljenih
zalxleva Povjerenstvo izraduje prijedlo g Plana izdavadke djelatnosti za narednu kalendarsku
godinu.

ilanak 13.

Povjerenstvo moZe odbiti prijedlog autora:
a) ako rukopis nije cjelovit
b) ako Zahtjev za uw5tavanje publikacija u godi5nji Plan izdavadke djelatnosti nije u
potpunosti popr.mj en

c) ato je autor odbio potpisati izjavu daje predani rukopis zaw5en i cjelovit i da u nj emu
vi5e ne6e biti intervencija od strane autora.

ilanak 14.

(1) Zahtlev za :uritenje publikacija u godi5nji Plan izdavadke djelatnosti Akademije mogu
podnijeti i nasta'rmici i/ili suradnici s drugih sastarmica SveudiliSta, kao i ostali suradnici
Akademije, no u Planu izdavadke djelatnosti Akademije prednost imaju predlagatelji u stalnom
radnom odnosu na Atademiji.



(2) Zahdev nastar,nika i/ili suradnika s drugih sastavnica te ostalih suradnika Akademije za
uvritenje u Plan izdavadke djelatnosti Akademije Povjerenstvo ie najprije uputiti Voditelju
Odsjeka na Akademiji diji sadriaj pokriva publikacija navedena u prijedlogu.

dlanak 15.

Prijedlog za uwStenje publikacije u Plan izdavadke djelatnosti sadrZi:

1. op6e podatke o autoru
2. op6e podatke o publikaciji
3. tehnidke podatke

4. predvitlene rokove izrade

ilanak 16.

(1) Vijeie Akademije na temelju zawSnog prijedloga Povjerenstva donosi godi5nji Plan
izdavadke djelatnosti za sljede6u kalendarsku godinu.
(2) Godi5njim se planom utvrduje plan izdavanja publikacija sukladno dlanku 5. ovog
Pravilnika.

ttanak 17.

( 1) Planom izdavadke djelatnosti utvrduju se ukupna potrebna sredstva i izvori sredstava za
financiranje izdavanja, suradnici, rokovi i svi ostali poslovi obuhvaieni nakladnidkom
djelatnoSiu.
(2) Novdana sredstva Akademije za sufinanciranje izdavadke djelatnosti predvidaju se

Financijskim planom svake kalendarske godine.

(3) Samo u iznimnim sludajevima Povjerenstvo moZe odobriti izdavanje publikacija koje
nisu predvidene planom izdavadke djelatnosti, uz detaljnu provjeru opravdanosti izdavatja.

6. POSTUPAKIZDAVANJAPUBLIKACIJA

Clanak 18.

(1) Na prijedlog Povjerenstva Vije6e Akademije donosi odluku o izdavanju predloZene
publikacije.
(2) U odluci moraju, osim osnovnih podataka iz dlanaka 1 1. ovog Pravilnika, biti navedeni
i sljede6i podatci: iznos odobrenih novdanih sredstava i suglasnost za kori5tenje znaka
Akademije za umjetnost i kulturu u Osijeku.
(3) U sludaju da se izdanje iz stavka 1. ovog dlanka priprema za objavu kao sveudili5ni
udZbenik, Vijede Akademije odluku o usvojenom prijedlogu dostavlja sveudiliSnom Odboru za
izdavadku djelatnost te se postupak izdavanja dalje provodi sukladno Pravilnikr"r o izdavadkoj
djelatnosti SveudiliSta.

ilanak 19.

Na temelju odluke Vije6a Akademije donesene na prijedlog Povjerensw4 Povjerenstvo
pristupa organizacij i izdavanja publikacije i prema potrebi nadzire postupak do obj avljivanj a

publikacije.



itanak 20.

(1) Povjerenstvo utwduje prioritete objavljivanja djela prihva6enil Planom izdavadke

dj elatnosti.
(2) Prednost u izdavanju imaju: udZbenidka literatura koja se izdaje za predmet koji nema
dostupne odgovarajuie literature
. udZbenidka literatura koja 6e sluiiti ve6em broju znanstveno-nastar,nih i umjetnidko-
nastavnih sastavnica SveudiliSta ili kao zajednidko izdanje s drugim srodnim znanstveno-
nastavnim, umjetnidko-nastavnim i/ili nastarmim sastavnicama na drugim sveudili5tima, pri
demu treba postupati u skladu s odredbama Pravilnika o izdavadkoj djelatnosti SveudiiiSta
. elektronidke publikacije svih rrsta
. periodidke publikacije
. znanstvene monografije s inovatir,:rim ili vaZnim manstvenim doprinosom
. sluZbene i informatir,ne publikacije Atademije.

thnak 21.

(1) UdZbenici, nastavne skripte, nastavni prirudnici, aatorizirana predavanja, grafidke
mape, hrestomatije, znanstvene monografije, zbomici radova te znanstveni i stru6ni dasopisi
objavit 6e se iskljudivo ako dva recenzenta daju pozitivno mi5ljenje o rukopisu. Ako rukopis
dobije jedno pozitimo i jedno negativno mi5ljenje, Povjerenstvo nastavlja postupak
pribavljanjem dodatne recenzije. Povjerenstvo u tom sludaju mora osigurati obostranu
anonimnost u recenzentskom postupku.

(2) Recenzent moZe biti osoba iz redova istaknutih znanstvenih iiili znanstveno-nastavnih
djelatnika izabranih u odgovarajuie znanstvena podrudja, polja i grane te moraju biti u istom
i1i viBem zvanju od autorovog. U pravilu jedan recenzent mora biti osoba izvan Akademije,
odnosno Sveudili5ta.
(3) Recenzent moZe biti i osoba iz inozemstva iz redova istaknutih znanstvenih i/i1i
znanstveno-nastar.nih djelatnika izabranih u odgovaraju6a znanstvena podrudja, polja i grane,

u istom ili vi5em zvanju od autorovog, sukladno pozitivnim propisima zemlje iz koje dolazi.

(4) Recenzent iznimno moZe, tz prethodnu suglasnost Vije6a Akademije, biti i osoba iz
redova uglednih strudnjaka iz prakse.

(5) Recenziraju se sva nova i preradena izdar4a. Za ponovljeni tisat ranije izdanih
recenziranih publikacija nove recenzije nisu potrebne.
(6) Recenzija se predaje na propisanom obrascu kojije sastavni dio ovog Pravilnika i1i na
sluZbenim recenzentskim obrascima Ministarstva znanosti i obrazovanja ili Ministarstva
kulture Republike Hrvatske.
(7) Vije6e Akademije donosi Odluku o prihva6anju recenzlja i daje suglasnost o izdavanju
publikacije.

tlanak22.

(1) Slijedom odluke Vijeia Akademije, Povjerenstvo izrad.uje prijedlog za sklapanje
nakladnidkog i drugih potrebnih ugovora, pribavljanja ISBN-a (medunarodni standardni knjiZni
broj), ISSN-a (medunarodni standardni serijski broj) i CIP-a.

(2) ISBN, ISSN i CIP trebaju biti istaknuti na publikaciji u skladu s Pravilima o izgledu
naslovne stranice i impresuma fakultetskih izdanja koja su sastar.T ri dio ovog Pravilnika.



(3) Na prednjoj stranici korica ili ovitka svih izdanja obvezno se mora nalaziti nazv 1

zaltitnt znak Akademije za umjetnost i kulturu u Osijeku. U pravilu se na prednjoj stranici
nalazi joS samo naslov i ime i prezime autora, a u iznimnim sludajevima naziv i zaitifii znak
suizdavada ili naziv nakladnidke cjeline.

(4) Na hrptu, tvrdo ili meko ukoridenih izdanja, obvezno se mora nalaziti zaititni znak
Atademije za umjetnost i kulturu u Osijek-u. U pravilu se na hrytu nalazi jo5 samo naslov i ime
i prezime autora, a u iznimnim sludajevima i zaStitni mak suizdavada.
(5) Na straZnjoj stranici korica ili ovitka obvezno se mora nalaziti ISBN publikacije s

generiranim bar-kodom.
(6) U impresumu publikacije sljede6im se redoslijedom navode:
1) puni naziv Akademije i, prema potrebi, odsjeka
2) ime i prezime odgovome osobe
3) ime i prezime urednika publikacije
4) imena i prezimena suradnika
5) mjesec i godina objavlj ivanj a publikacije
6) nazivi ustanova koje su potpomogle objavljivanje publikacije
7) oznaka i tekst copyrighta
8) broj odluke o odobrenju s datumom sjednice Vije6a Akademije, odnosno sjednice

Senata Sveudili5ta Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku na kojoj je odluka donesena

9) ISBN
10) rssN
I I) CIP

7. FINANCIRANJE I sUFINANCIRANJE IZDAVAdKE DJELATNOSTI
AKADEMIJE ZA UMJETNOST I KULTURU

ilanak 23.

Sukladno financijskim sredstvima Akademije za financiranje izdavadke djelatnosti svake se

kalendarske godine Financijskim planom osiguravaju sredstva namijenj ena potrebama
izdavadke djelatnosti.

tlanak24,

Izdavadka djelatnost Akademije financira se:
. dotacijama Ministarstva znanosti i obrazovanja, Ministarstva kulture i s1.

. sponzorstvima

. ostalim izvorima.
dlanak 25.

(1) Ako tro5kove izdavanja snosi Akademija, autoru pripadaju, temeljem Ugovora o
autorskom honoraru koji sklapaju dekan Akademije i autor na ime autorskog honorara,
besplatni primjerci izdanja rt onom broju o kojem se dekan i autor dogovore, a sve u skladu s

financij skim pokazateijima na Akademiji.
(2) Konadni tro5kovnik odobrava dekan Akademije.



tlanak26.

(1) Tro5kove izdavanja publikacije mogu snositi i sami autori.

(2) U sludaju da autori sami financiraju izdavanje publikacije, Povjerenstvo provodi
cjelokupan postupak rT jednovanja i izdavanja opisan ovim Pravilnikom.
(3) Ukoliko prodaju izdanja autor obavlja u prostorijama i sluZbama Akademije (knjiZnica
radunovodstvo, studentska referada), tada Akademiji pripada naknada na ime troBkova prodaje
i skladi3tenja izdanja koje se prodaje i to u iznosu od 5% netto od prosjedno ostvarene jedinidne
ciiene izdania.

tlanak27.

U sludaju suizdava5tva, Akademija posebnim ugovorom ugovara ffo5kove izdavanja, autorskih
honorara te distribucij e izdanja.

ilanak 28.

(1) Prijavnice za financijsku potporu ispunjavaju autori i dostavljaju ih Povjerenstru.

(2) Sredstva doznadena publikaciji moraju biti namjenski iskori5tena za izdavanje
publikacije za koju su i dobivena, a ako nakon podmirenja svih nastalih tro5kova preostane dio
novdanog iznosa, on se moZe iskoristiti za isplatu autorskog honorara.

Odluku o isplati autorskog honorara u tom sludaju donosi Povjerenstvo.

8. OBVEZNIIAUTORSKIPRIMJERCI

tlanak29.

(1) Za svaku objavljenu publikaciju odreduje se sljededi broj obveznih i autorskih primjeraka:
. Nacionalnoj i sveudili5noj knjiirttci t Zagrebu 9 primjeraka
. Gradskoj i sveudili5noj knjiZnici u Osijeku 2 primjerka
. Rektoratu Sveudili5ta 1 primjerak
. KnjiZnici Akademije broj primjeraka koji iznosi 20 %o (za obvezntt literaturu) ili l0 %

(za dopunsku literaturu) od broja studenata koji u akademskoj godini slu5aju predmet
na koji se publikacija odnosi, a u drugim sludajevima za potrebe knjiZnice Akademije
dostavlja se 10 primjeraka

. svim stalno zaposlenim nastavnicima Akademije pojedan (1) primjerak

. autoru objavljene publikacije 10 primjeraka.
(2) Kadaje rijed o djelu objavljenom na optidkom mediju, autoru pripada isti broj primjeraka

kao Sto je odredeno u prethodnom stavku.

9. PRODAJA IZDANJA AKADEMIJE ZA UMJETNOST I KULTURU U OSIJEKU

Clanak 30.

(1) Prodaju publikacija Atademija moZe obavlj ati samosta-lno ili putem ugovora o

konsignaciji sklopljenog s pravnom ili fizidkom osobom.



(2) Ako se publikacija prodaje u prostorijama Akademije, preuzimanje i zaprimanje
publikacija iz tiskare, pohranjivanje publikacija, nadzor prodaje i vodenje evidencije o
prodanim izdanjima obavljaju osobe koje odredi dekan Akademije.
(3) Autori objavljenih publikacija mogu samostalno prodavati svoja djela samo uz pisanu
suglasnost dekana Akademije i Povjerenstva.

10. PRJJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Za provedbr i tumadenje odredbi
Povj erenstvo.

dlanak 31.

ovog Pravilnika odgovomi su dekan Akademije i

ilanak 32.

(1) Na pitanja autorskih prava primjenjuju se odredbe Zakona o autorskom pravu i srodnim
pravima (,,Narodne novine", 167113.,79/07 .,80/11.,125/11.,141113.,127114.,62/17. i 96118.).
(2) Autor izdanja snosi slu odgovornost vezano uz koriStenje i citiranje djela drugih autora
u svom izdanju.

ilanak 33.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na istovjetan nadin na koji je donesen ovaj
Pravilnik.

dhnak 34.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plodi i mreZnoj stranici
Akademije.

NTCA

'/t**
nl sablid Tomid

Pravilnik o izdavadkoj djelatnosti objavljen je na oglasnoj plodi Akademije za umjetnost i
kulturu u Osijeku dana 29. svibnja 2019. godine, te je isti stupio na snagu dana 7.lipnja2}l9.
godine.

TAJNIK

KLASA: 003-0s/l 9-01/06
URBROJ: 21s8-73-01-19-1
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