SVEUCILISTE JOSIPA JURJA STROSSMAYERA U OSIJEKU

AKADEMIJA ZA UMJETNOST I KULTURU U OSIJEKU

PRAVILNIK O IZDAVACKOJ DJELATNOSTI AKADEMIJE ZA UMJETNOST I
KULTURU U OSIJEKU

Svibanj 2019.



Na temelju ¢lanka 113. stavka 2. to¢ke 7. Statuta Akademije za umjetnost i kulturu u sastavu
Sveutilista Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku (u daljnjem tekstu: Akademija), a na prijedlog
Povjerenstva za izdavacku djelatnost (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo), Vije¢e Akademije na
11. sjednici odrZanoj dana 29. svibnja 2019. pod to¢kom 6.1. dnevnog reda donijelo je

PRAVILNIK O IZDAVACKOJ DJELATNOSTI

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Pravilnikom o izdavackoj djelatnosti (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se opéi
uvjeti i nain obavljanja izdavacke djelatnosti Akademije za umjetnost i kulturu u Osijeku (u
daljnjem tekstu: Akademija).

(2) Izdavanje knjiga registrirana je djelatnost Akademije.

(3) Temeljna je zadada izdavacke djelatnosti pridonositi razvitku nastavnih, znanstvenih,
obrazovnih i drugih djelatnosti Akademije i poticanju stvarala$tva.

Clanak 2.

Ovim Pravilnikom definiraju se i opisuju nacin i oblici obavljanja izdavacke djelatnosti u okviru
Akademije, plan izdavacke djelatnosti, financiranje izdavacke djelatnosti, ustrojstvo i uloga
Povjerenstva za izdava¢ku djelatnost, suradnja s Odborom za izdava¢ku djelatnost Sveugilista
Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku (u daljnjem tekstu: Sveuciliste) i drugim zainteresiranim
pravnim 1 fiziCkim osobama sa svrthom suradnickog i suizdavackog rada od zajednickog
interesa.

Clanak 3.

Izdavacka djelatnost temelji se na stru¢nom i znanstvenom radu djelatnika i kao takva u skladu
s misijom 1 vizijom Akademije afirmira i razvija aktivnosti, sukladno moguénostima i
potrebama Akademije. U knjizni¢nom fondu vlastita izdanja imaju vazno mjesto u nastavnoj
infrastrukturi.

Clanak 4.

Podru¢je izdavacke djelatnosti Akademije ukljucuje objavljivanje znanstveno-struéne i
nastavne literature (knjiga, udzbenik, monografija, zbornik radova, skripta, prirucnik,
periodi¢na publikacija, studentska publikacija...) u tiskanom i elektroni¢kom obliku ili kao
izdanje na optickom mediju.

2. IZDANJA AKADEMIJE ZA UMJETNOST I KULTURU OSIJEKU
Clanak 5.
(1)  Akademija posebno potice izdavanje sljedecih publikacija, koje mogu biti objavljene u

tiskanom ili elektroni¢kom obliku ili na opti¢kom mediju: knjiga, bro3ura, udzbenika, nastavnih
skripta, nastavnih priru¢nika, autoriziranih predavanja, grafickih mapa, hrestomatija,
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znanstvenih monografija, zbornika radova, znanstvenih i stru¢nih Casopisa, sluzbenih
publikacija, informativnih publikacija i studentskih publikacija.

(2)  Akademija mozZe objavljivati i druge publikacije, poput plakata, letaka, vodica ili
kataloga, kao i tiskane promotivne materijale poput kalendara, strani¢nika i sl.

3. PLAN IZDAVACKE DJELATNOSTI
Clanak 6.

(D) Plan izdavacke djelatnosti donosi Vije¢e Akademije na prijedlog Povjerenstva za
izdavacku djelatnost za svaku narednu kalendarsku godinu najkasnije do 31. prosinca tekude
godine.

(2)  Povjerenstvo za izdavacku djelatnost sastavlja Plan izdavacke djelatnosti temeljem
prijedloga Voditelja Odsjeka/Voditelja Centra za interdisciplinarna istraZivanja u umjetnosti i
znanosti ili nastavnika i suradnika zaposlenih na Akademiji.

(3) Iznimno, Povjerenstvo moze predloziti Vije¢u Akademije uz obrazloZenje, tiskanje
novog izdanja, u smislu ¢lanka 5. ovog Pravilnika i ako nije predvideno Planom izdavacke
djelatnosti za odnosnu kalendarsku godinu, ukoliko utvrdi da postoji opravdana potreba.

Clanak 7.

U Plan izdavatke djelatnosti Akademije ukljuCuju se nova izdanja, preradena izdanja i
ponovljena izdanja.

4. POVJERENSTVO ZA IZDAVACKU DJELATNOST
Clanak 8.

(1) Povjerenstvo za izdavacku djelatnost (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo) radno je tijelo
Vije¢a Akademije.

(2)  Povjerenstvo ima 5 ¢lanova: predsjednika i ¢lanove koje na prijedlog dekana Akademije
imenuje Vije¢e Akademije.

(3)  Clanovi Povjerenstva biraju se iz redova suradnika i nastavnika zaposlenih na
Akademiji.

(4) U slucaju sprijecenosti predsjednika Povjerenstva, Povjerenstvom predsjeda najstariji
¢lan Povjerenstva.

(5)  Mandat ¢lanova Povjerenstva, u skladu s odredbama Statuta Akademije, traje Cetiri
godine uz mogucnost ponovnog izbora.

(6) Clanovi Povjerenstva mogu biti razrijeseni duznosti i prije proteka vremena na koje su
imenovani u sljede¢im sluc¢ajevima:

. ako sami zatraZe razrjeSenje

. ako ne ispunjavaju svoje obveze Clana Povjerenstva, $to utvrduju ostali ¢lanovi
Povjerenstva i predlazu Vije¢u Akademije razrjeSenje duznosti ¢lana

. ako im prestane radni odnos na Akademiji

(7 U sluéaju razrjeSenja ¢lana Povjerenstva, Vijece Akademije imenuje novog ¢lana do
kraja mandata Povjerenstva.
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Clanak 9.

(1)  Sjednice Povjerenstva saziva i predsjedava im predsjednik Povjerenstva.

(2)  Povjerenstvo donosi pravovaljane odluke i/ili zakljucke ako je sjednici nazocna
natpolovi¢na vecina njegovih ¢lanova.

(3)  Odluke i/ili zaklju¢ci Povjerenstva donose se vec¢inom glasova nazo¢nih Clanova
Povjerenstva.

Clanak 10.

Povjerenstvo obavlja sljedece poslove:

. utvrduje prijedlog Plana izdavacke djelatnosti

. prima zahtjeve predlagatelja za uvrstenje u prijedlog Plana izdavacke djelatnosti i
izraduje konaéni prijedlog za uvrstenje publikacija u godisnji Plan izdavacke
djelatnosti

. utvrduje prioritete izdavanja publikacija u Planu izdavadke djelatnosti

. daje prijedlog kona¢nog odobrenja zahtjeva Vije¢u Akademije

. brine o razvoju i unaprjedenju izdavacke djelatnosti u skladu s misijom, vizijom 1
strategijom Akademije i suvremenim nakladni¢kim trendovima

¥ utvrduje izdavacke standarde Akademije, prati realizaciju Plana izdavacke djelatnosti 1
podnosi o tome godisnje izvjedée Vijeéu Akademije na kraju kalendarske godine

¥ donosi odluku o izgledu i obliku izdavanja publikacija i ostalih izdanja Akademije
sukladno Pravilniku o izdavackoj djelatnosti Sveugilista

. utvrduje visinu naklade pojedinog izdanja

. daje suglasnost za izdavanje udZbenicke literature u izdanju Akademije u slu¢aju kada
se njezino izdavanje ne financira sredstvima Akademije

. utvrduje udjel sredstava Akademije u financiranju tiskanja konkretnog izdavackog
projekta

. brine o tehni¢kim poslovima vezanim uz izdavanje i tiskanje publikacija te u svezi s tim
donosi odluke koje nisu u nadleznosti Vije¢a Akademije

. brine o promociji i prodaji publikacija

. predlaze prodajnu cijenu publikacija, popuste i sl.

. utvrduje vrijednost knjiga doniranih Akademiji

. utvrduje broj obveznih, autorskih i promotivnih primjeraka publikacije

. obavlja i druge poslove propisane ovim Pravilnikom, kao i poslove koje mu povjeri

dekan, prodekani ili Vije¢e Akademije

5. POSTUPAK PREDLAGANJA PUBLIKACIJE U PLAN IZDAVACKE
DJELATNOSTI

Clanak 11.

(1) Autori podnose zahtjev za uvrStenje u Plan izdavacke djelatnosti popunjavanjem
Zahtjeva za uvrstenje u godiSnji plan.

(2) Zahtjev za uvrdtenje u godisnji Plan izdavacke djelatnosti sastavni je dio ovog
Pravilnika (prilog 1).



3) Zahtjev sadrzi:

L. naslov

2. ime i prezime te znanstveno-nastavno, umjetni¢ko-nastavno, nastavno ili suradni¢ko
zvanje autora

3. suglasnost Odsjeka na kojoj je autor zaposlen

4. definiranje vrste publikacije

5, predmet, odnosno znanstveno podrucje i polje na koje se rukopis odnosi

6. postotak pokrivenosti predmeta predloZenim djelom

7 izjavu autora objavljuje li se rukopis prvi put ili se radi o izmijenjenom i dopunjenom
izdanju (navesti postotak opsega izmjena i dopuna) ili je rije¢ o ponovljenom izdanju
ranije objavljene publikacije

8. prijedlog tehni¢ke opreme rukopisa

0. prijedlog broja tiskanih primjeraka

10.  opseg izdanja izraZen u autorskim karticama teksta

11.  opisizdanja

12.  podatke potrebne Povjerenstvu za planiranje promotivnih i prodajnih aktivnosti

13.  prijedlog recenzenata

14.  prijedlog visine naklade

(4 Uz Zahtjev za uvrStavanje publikacija u Plan izdavacke djelatnosti predlagatelj obvezno
prilaze rukopis s predlozenom publikacijom u elektroni¢kom obliku i u tiskanom obliku kao i
izjavu da je predani rukopis zavrsen i cjelovit te da u njemu vise nece biti intervencija od strane
autora. Elektronicka i tiskana inacica rukopisa moraju biti identi¢ne.

(5) Rukopis mora biti paginiran, pisan fontom Times New Roman, veli¢ine 12 todaka,
proreda 1,5, obostranog poravnanja.

Clanak 12.

Povjerenstvo za izdavacku djelatnost zaprima rukopise i Zahtjeve za uvrstavanje publikacija u
godisnji Plan izdavacke djelatnosti do 30. studenoga tekuce godine. Na temelju zaprimljenih
zahtjeva Povjerenstvo izraduje prijedlog Plana izdavacke djelatnosti za narednu kalendarsku
godinu.

Clanak 13.

Povjerenstvo moze odbiti prijedlog autora:

a) ako rukopis nije cjelovit

b) ako Zahtjev za uvrStavanje publikacija u godisnji Plan izdavacke djelatnosti nije u
potpunostt popunjen

c) ako je autor odbio potpisati izjavu da je predani rukopis zavr$en i ¢jelovit i da u njemu

viSe nece biti intervencija od strane autora.
Clanak 14.

(1)  Zahtjev za uvrStenje publikacija u godisnji Plan izdavacke djelatnosti Akademije mogu
podnijeti i nastavnici i/ili suradnici s drugih sastavnica Sveudilidta, kao i ostali suradnici
Akademije, no u Planu izdavacke djelatnosti Akademije prednost imaju predlagatelji u stalnom
radnom odnosu na Akademiji.



(2)  Zahtjev nastavnika i/ili suradnika s drugih sastavnica te ostalih suradnika Akademije za
uvrstenje u Plan izdavacke djelatnosti Akademije Povjerenstvo ¢e najprije uputiti Voditelju

.......

Clanak 15.

Prijedlog za uvrstenje publikacije u Plan izdavacke djelatnosti sadrzi:
L. opée podatke o autoru

2 op¢e podatke o publikaciji

3. tehnic¢ke podatke

4, - predvidene rokove izrade

Clanak 16.

(1) Vije¢e Akademije na temelju zavr$nog prijedloga Povjerenstva donosi godisnji Plan
izdavacke djelatnosti za sljedecu kalendarsku godinu.
2) Godisnjim se planom utvrduje plan izdavanja publikacija sukladno élanku 5. ovog
Pravilnika.

Clanak 17.

(1) Planom izdavacke djelatnosti utvrduju se ukupna potrebna sredstva i izvori sredstava za
financiranje izdavanja, suradnici, rokovi i svi ostali poslovi obuhvaceni nakladnickom
djelatnoscu. ,

(2)  Novcana sredstva Akademije za sufinanciranje izdavacke djelatnosti predvidaju se
Financijskim planom svake kalendarske godine.

(3) Samo u iznimnim slu¢ajevima Povjerenstvo mozZe odobriti izdavanje publikacija koje
nisu predvidene planom izdavacke djelatnosti, uz detaljnu provjeru opravdanosti izdavanja.

6. POSTUPAK IZDAVANJA PUBLIKACILJA
Clanak 18.

(1)  Na prijedlog Povjerenstva Vijece Akademije donosi odluku o izdavanju predlozene
publikacije.

(2) U odluci moraju, osim osnovnih podataka iz ¢lanaka 11. ovog Pravilnika, biti navedeni
i sljedeéi podatci: iznos odobrenih novéanih sredstava i suglasnost za koristenje znaka
Akademije za umjetnost i kulturu u Osijeku.

(3) U slucaju da se izdanje iz stavka 1. ovog ¢&lanka priprema za objavu kao sveu¢ilisni
udzbenik, Vijece Akademije odluku o usvojenom prijedlogu dostavlja sveuciliSnom Odboru za
izdavacku djelatnost te se postupak izdavanja dalje provodi sukladno Pravilniku o izdavackoj
djelatnosti Sveudilista.

Clanak 19,
Na temelju odluke VijeCa Akademije donesene na prijedlog Povjerenstva, Povjerenstvo

pristupa organizaciji izdavanja publikacije 1 prema potrebi nadzire postupak do objavljivanja
publikacije.



Clanak 20.

(1)  Povjerenstvo utvrduje prioritete objavljivanja djela prihvacenih Planom izdavacke
djelatnosti.

(2) Prednost u izdavanju imaju: udzbenicka literatura koja se izdaje za predmet koji nema
dostupne odgovarajuce literature

. udZbenicka literatura koja ée sluziti ve¢em broju znanstveno-nastavnih 1 umjetnicko-
nastavnih sastavnica Sveudilista ili kao zajednicko izdanje s drugim srodnim znanstveno-
nastavnim, umjetni¢ko-nastavnim i/ili nastavnim sastavnicama na drugim sveucilistima, pri
¢emu treba postupati u skladu s odredbama Pravilnika o izdavackoj djelatnosti Sveucilista

. elektroni¢ke publikacije svih vrsta
# periodicke publikacije
. znanstvene monografije s inovativnim ili vaZznim znanstvenim doprinosom
. sluzbene i1 informativne publikacije Akademije.
Clanak 21.

(1)  Udzbenici, nastavne skripte, nastavni priru¢nici, autorizirana predavanja, graficke
mape, hrestomatije, znanstvene monografije, zbornici radova te znanstveni i struéni ¢asopisi
objavit ¢e se iskljuc¢ivo ako dva recenzenta daju pozitivno misljenje o rukopisu. Ako rukopis
dobije jedno pozitivno i jedno negativno misljenje, Povjerenstvo nastavlja postupak
pribavljanjem dodatne recenzije. Povjerenstvo u tom slufaju mora osigurati obostranu
anonimnost u recenzentskom postupku.

(2) Recenzent moze biti osoba iz redova istaknutih znanstvenih i/ili znanstveno-nastavnih
djelatnika izabranih u odgovarajuée znanstvena podrucja, polja i grane te moraju biti u istom
ili visem zvanju od autorovog. U pravilu jedan recenzent mora biti osoba izvan Akademije,
odnosno Sveudilista.

(3) Recenzent moze biti i osoba iz inozemstva iz redova istaknutih znanstvenih i/ili
znanstveno-nastavnih djelatnika izabranih u odgovaraju¢a znanstvena podrucja, polja i grane,
u istom ili viSem zvanju od autorovog, sukladno pozitivnim propisima zemlje iz koje dolazi.
(4) Recenzent iznimno moZe, uz prethodnu suglasnost Vije¢a Akademije, biti i osoba iz
redova uglednih stru¢njaka iz prakse.

(5) Recenziraju se sva nova i preradena izdanja. Za ponovljeni tisak ranije izdanih
recenziranih publikacija nove recenzije nisu potrebne.

(6) Recenzija se predaje na propisanom obrascu koji je sastavni dio ovog Pravilnika ili na
sluzbenim recenzentskim obrascima Ministarstva znanosti i obrazovanja ili Ministarstva
kulture Republike Hrvatske.

(7) Vije¢e Akademije donosi Odluku o prihvaéanju recenzija i daje suglasnost o izdavanju
publikacije.

Clanak 22.

(D Slijedom odluke Vije¢a Akademije, Povjerenstvo izraduje prijedlog za sklapanje
nakladni¢kog i drugih potrebnih ugovora, pribavljanja ISBN-a (medunarodni standardni knjizni
broj), ISSN-a (medunarodni standardni serijski broj) i CIP-a.

(2) ISBN, ISSN i CIP trebaju biti istaknuti na publikaciji u skladu s Pravilima o izgledu
naslovne stranice i impresuma fakultetskih izdanja koja su sastavni dio ovog Pravilnika.
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(3)  Na prednjoj stranici korica ili ovitka svih izdanja obvezno se mora nalaziti naziv i
zaStitni znak Akademije za umjetnost i kulturu u Osijeku. U pravilu se na prednjoj stranici
nalazi jo$ samo naslov i ime 1 prezime autora, a u iznimnim slu¢ajevima naziv 1 zastitni znak
suizdavaca ili naziv nakladnicke cjeline.

(4)  Na hrptu, tvrdo ili meko ukorifenih izdanja, obvezno se mora nalaziti za$titni znak
Akademije za umjetnost i kulturu u Osijeku. U pravilu se na hrptu nalazi jo§ samo naslov 1 ime
i prezime autora, a u iznimnim sluc¢ajevima i zastitni znak suizdavaca.

(5) Na straznjoj stranici korica ili ovitka obvezno se mora nalaziti ISBN publikacije s
generiranim bar-kodom.

(6) U impresumu publikacije sljede¢im se redoslijedom navode:

1) puni naziv Akademije i, prema potrebi, odsjeka

2) ime 1 prezime odgovorne osobe

3) ime i prezime urednika publikacije

4) imena i prezimena suradnika

5) mjesec 1 godina objavljivanja publikacije

6) nazivi ustanova koje su potpomogle objavljivanje publikacije

7) oznaka 1 tekst copyrighta

8) broj odluke o odobrenju s datumom sjednice Vije¢a Akademije, odnosno sjednice
Senata Sveucilista Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku na kojoj je odluka donesena

9) ISBN

10) ISSN

1) CIP

v FINANCIRANJE I SUFINANCIRANJE IZDAVACKE DJELATNOSTI
AKADEMIJE ZA UMJETNOST I KULTURU

Clanak 23.

Sukladno financijskim sredstvima Akademije za financiranje izdavacke djelatnosti svake se
kalendarske godine Financijskim planom osiguravaju sredstva namijenjena potrebama

izdavacCke djelatnosti.
Clanak 24.

Izdavacka djelatnost Akademije financira se:

. dotacijama Ministarstva znanosti i obrazovanja, Ministarstva kulture i sl.
. sponzorstvima
. ostalim izvorima.

Clanak 25.

(D Ako troskove izdavanja snosi Akademija, autoru pripadaju, temeljem Ugovora o
autorskom honoraru koji sklapaju dekan Akademije i autor na ime autorskog honorara,
besplatni primjerci izdanja u onom broju o kojem se dekan i autor dogovore, a sve u skladu s
financijskim pokazateljima na Akademiji.

2) Konaé¢ni troskovnik odobrava dekan Akademije.



Clanak 26.

(1)  Troskove izdavanja publikacije mogu snositi i sami autori.

(2) U sluéaju da autori sami financiraju izdavanje publikacije, Povjerenstvo provodi
cjelokupan postupak vrjednovanja i izdavanja opisan ovim Pravilnikom.

(3)  Ukoliko prodaju izdanja autor obavlja u prostorijama i sluzbama Akademije (knjiznica,
ratunovodstvo, studentska referada), tada Akademiji pripada naknada na ime troSkova prodaje
1 skladistenja izdanja koje se prodaje i to u iznosu od 5% netto od prosjeéno ostvarene jedini¢ne
cijene izdanja.

Clanak 27.

U sluéaju suizdavastva, Akademija posebnim ugovorom ugovara troskove izdavanja, autorskih
honorara te distribucije izdanja.

Clanak 28.
(1)  Prijavnice za financijsku potporu ispunjavaju autori i dostavljaju ih Povjerenstvu.
2) Sredstva doznacena publikaciji moraju biti namjenski iskoriStena za izdavanje
publikacije za koju su i dobivena, a ako nakon podmirenja svih nastalih troskova preostane dio

novéanog iznosa, on se moze iskoristiti za isplatu autorskog honorara.
Odluku o isplati autorskog honorara u tom slu¢aju donosi Povjerenstvo.

8. OBVEZNI I AUTORSKI PRIMJERCI
Clanak 29.

(1) Zasvaku objavljenu publikaciju odreduje se sljedeci broj obveznih i autorskih primjeraka:

. Nacionalnoj i sveucilisnoj knjiznici u Zagrebu 9 primjeraka

. Gradskoj 1 sveuc¢ili$noj knjiznici u Osijeku 2 primjerka

& Rektoratu Sveudilista 1 primjerak

. Knjiznici Akademije broj primjeraka koji iznosi 20 % (za obveznu literaturu) ili 10 %

(za dopunsku literaturu) od broja studenata koji u akademskoj godini sluaju predmet
na koji se publikacija odnosi, a u drugim slu¢ajevima za potrebe knjiznice Akademije
dostavlja se 10 primjeraka

. svim stalno zaposlenim nastavnicima Akademije po jedan (1) primjerak

. autoru objavljene publikacije 10 primjeraka.

(2) Kadajerije¢ o djelu objavljenom na optickom mediju, autoru pripada isti broj primjeraka
kao $to je odredeno u prethodnom stavku.

9. PRODAJA IZDANJA AKADEMIJE ZA UMJETNOST I KULTURU U OSIJEKU
Clanak 30.

(1)  Prodaju publikacija Akademija moze obavljati samostalno ili putem ugovora o
konsignaciji sklopljenog s pravnom ili fizickom osobom.



(2)  Ako se publikacija prodaje u prostorijama Akademije, preuzimanje i zaprimanje
publikacija iz tiskare, pohranjivanje publikacija, nadzor prodaje i vodenje evidencije o
prodanim izdanjima obavljaju osobe koje odredi dekan Akademije.

(3) Autori objavljenih publikacija mogu samostalno prodavati svoja djela samo uz pisanu
suglasnost dekana Akademije i Povjerenstva.

10. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 31.

Za provedbu i tumacenje odredbi ovog Pravilnika odgovorni su dekan Akademije i
Povjerenstvo.
Clanak 32.

(1) Na pitanja autorskih prava primjenjuju se odredbe Zakona o autorskom pravu i srodnim
pravima (,,Narodne novine*, 167/13., 79/07., 80/11., 125/11.,141/13., 127/14., 62/17.196/18.).
(2) Autor izdanja snosi svu odgovornost vezano uz koridtenje i citiranje djela drugih autora
u svom izdanju.

Clanak 33.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na istovjetan na¢in na koji je donesen ovaj
Pravilnik.

Clanak 34.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo&i i mreZnoj stranici
Akademije.

pmanica

SC. Helena Sabli¢ Tomi¢

Pravilnik o izdavackoj djelatnosti objavljen je na oglasnoj plo¢i Akademije za umjetnost i
kulturu u Osijeku dana 29. svibnja 2019. godine, te je isti stupio na snagu dana 7. lipnja 2019,
godine.
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For islaY Dagen, dipl. iur.
i

KLASA: 003-05/19-01/06
URBROJ: 2158-73-01-19-1
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