Na temelju ¢lanka 15. stavaka 2. i 3. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine®“, br. 120/16., 114/22. i
48/26.) i ¢lanka 22. stavka 3. Statuta Akademije za umjetnost i kulturu u Osijeku, akademkinja Helena Sabli¢
Tomié, dekanica Akademije za umjetnost i kulturu u Osijeku dana donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
ROBE, RADOVA | USLUGA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(Predmet i podrucje primjene)

(1) Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave robe, radova i usluga koje
provodi Akademija za umjetnost i kulturu u Osijeku (u daljnjem tekstu: Narucitelj).

(2) Jednostavna nabava u smislu ovoga Pravilnika jest nabava robe i usluga procijenjene vrijednosti manje
od 50.000,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost te nabava radova procijenjene vrijednosti manje od
100.000,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost.

(3) Na jednostavnu nabavu primjenjuju se odredbe ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi, ovaj Pravilnik, drugi
op¢i akti Narucitelja i posebni propisi koji se odnose na predmet nabave.

(4) Narucitelj ne smije dijeliti predmet nabave s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi,
ovoga Pravilnika, obveze provedbe postupka putem modula jednostavne nabave u EOJN RH ili obveze javne
objave.

Clanak 2.
(Pojmovi)

(1) Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku imaju znacenje odredeno Zakonom o javnoj nabavi, ako ovim
Pravilnikom nije druk¢ije odredeno.

(2) EOJN RH u smislu ovoga Pravilnika jest Elektronicki oglasnik javne nabave Republike Hrvatske,
uklju¢ujué¢i modul jednostavne nabave.

(3) Odgovorna osoba Narucitelja u smislu ovoga Pravilnika jest dekan/dekanica Akademije, odnosno druga
osoba ovlastena za postupanje sukladno Statutu, op¢im aktima i pojedinacnim ovlaStenjima Narucitelja.

Clanak 3.
(Nacela javne nabave i sukob interesa)

(1) U svim fazama jednostavne nabave Narucitelj je duzan postupati poStujuci nacela trziSnog natjecanja,
jednakog tretmana, zabrane diskriminacije, uzajamnog priznavanja, razmjernosti i transparentnosti, kao i
nacela u€inkovitog, ekonomicnog i svrhovitog troSenja sredstava.

(2) Narucitelj je duzan sprjecavati, prepoznavati i uklanjati sukob interesa sukladno odredbama Zakona o
javnoj nabavi koje ureduju sukob interesa.

(3) Osobe koje sudjeluju u pripremi, provedbi, pregledu, ocjeni ponuda, donosenju odluka ili pracenju
izvrSenja nabave obvezne su bez odgode prijaviti svaku okolnost koja bi mogla predstavljati sukob interesa
ili dovesti u pitanje njihovu nepristranost.

(4) Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura osobe iz stavka 3. ovoga
¢lanka u pravilu potpisuju izjavu o nepostojanju sukoba interesa, odnosno izjavu o postojanju okolnosti koje
mogu predstavljati sukob interesa. Izjave se Cuvaju u spisu nabave.
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(5) Osoba kod koje postoji sukob interesa ne smije sudjelovati u daljnjoj pripremi ili provedbi tog postupka
niti u odlucivanju o odabiru, ponistenju ili prigovoru.

Clanak 4.
(Procijenjena vrijednost, planiranje i osiguranje sredstava)

(1) Procijenjena vrijednost nabave odreduje se bez poreza na dodanu vrijednost, prema ukupnom iznosu Koji
¢e Narucitelj platiti za predmet nabave, ukljucujuéi sve opcije, obnavljanja, ponavljanja, dodatne isporuke
ili usluge koje se mogu predvidjeti u trenutku planiranja.

(2) Kod odredivanja procijenjene vrijednosti uzima se u obzir ukupna vrijednost istovrsne ili povezane
nabave za koju je razumno ocekivati da ¢ini jedinstvenu gospodarsku i funkcionalnu cjelinu.

(3) Predmet nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00 eura bez poreza na dodanu
vrijednost planira se i evidentira u planu nabave i njegovim izmjenama sukladno Zakonu o javnoj nabavi i
propisima kojima se ureduje plan nabave.

(4) Postupak jednostavne nabave smije se pokrenuti nakon §to je utvrdena potreba za nabavom, procijenjena
vrijednost, osigurana sredstva i, kada je primjenjivo, odgovarajuca stavka plana nabave.

II. POKRETANJE I NACINI PROVEDBE POSTUPKA

Clanak 5.
(Zahtjev za nabavu i odluka o pocetku postupka)

(1) Postupak jednostavne nabave u pravilu se pokrece pisanim zahtjevom ustrojstvene jedinice ili osobe koja
iskazuje potrebu za nabavom.

(2) Zahtjev za nabavu osobito sadrzava: naziv i opis predmeta nabave, procijenjenu vrijednost bez PDV -3,
obrazlozenje potrebe, koli¢inu ili opseg, predvideni rok isporuke ili izvrSenja, mjesto isporuke ili izvrSenja,
prijedlog kriterija za odabir ponude, podatak o osiguranim sredstvima i, kada je primjenjivo, oznaku stavke
plana nabave.

(3) Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura odgovorna osoba
Narucitelja ili od nje ovlastena osoba donosi odluku o pocetku postupka jednostavne nabave.

(4) Odluka o pocetku postupka osobito sadrzava naziv predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave bez
PDV-a, nacin provedbe postupka, kriterij za odabir ponude, osobe zaduzene za pripremu i provedbu postupka
te, prema potrebi, osobe koje raspolazu stru¢nim znanjem povezanim s predmetom nabave.

(5) Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura postupak se moze pokrenuti
odobrenjem zahtjeva za nabavu, internom narudZbenicom ili drugim pisanim/evidentiranim odobrenjem
odgovorne osobe ili ovlastene osobe Narucitelja.

Clanak 6.
(Vrijednosni razredi i nacin provedbe)

(1) Postupci jednostavne nabave provode se razmjerno predmetu, procijenjenoj vrijednosti, slozenosti i
rizicima nabave, prema sljede¢im vrijednosnim razredima:

Procijenjena vrijednost bez Nacin provedbe Minimalna pravila
PDV-a

do 5.000,00 eura izravna nabava narudzbenicom, | provjera trzisnih cijena kada je
ugovorom, prihvatom ponude ili | razmjerno i moguce;
drugim odgovarajué¢im dokumentiranje odobrenja i
dokumentom dokaza o cijeni

veca od 5.000,00 eura do nabava izvan obveznog EOJN elektronicka sredstva

ukljucivo 15.000,00 eura modula ili putem EOJN RH, komunikacije moraju biti
prema odluci Narucitelja moguca; u pravilu pribaviti
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jednu ili vise ponuda odnosno
provesti razmjerno trzisno
istrazivanje

veca od 15.000,00 eura do
ukljucivo 25.000,00 eura za robu

i usluge odnosno do ukljucivo
45.000,00 eura za radove

obvezno putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH

poziv se u pravilu upucuje
jednom ili viSe gospodarskih
subjekata, a kada je prikladno
najmanje trima; javna objava

moze se koristiti i kada nije
obvezna

postupak se provodi
transparentno javnom objavom,
osim u iznimkama iz ¢lanka 7.
ovoga Pravilnika

veca od 25.000,00 eura do
zakonskog praga za robu i
usluge odnosno vec¢a od
45.000,00 eura do zakonskog
praga za radove

obvezno putem javne objave u
modulu jednostavne nabave
EOJN RH

(2) Kada se postupak provodi putem modula jednostavne nabave EOJN RH, sva komunikacija, dostava
ponuda, objasnjenja, dopune i obavijesti provode se putem tog modula, u skladu s tehni¢kim moguénostima
sustava.

(3) Narucitelj moze odabrati strozi i transparentniji nacin provedbe od minimalnog nac¢ina propisanog ovim
¢lankom, osobito javnu objavu u EOJN RH, kada to pridonosi trziSnom natjecanju i ekonomi¢nosti nabave.

(4) Ako se Zakonom izmijene vrijednosni pragovi jednostavne nabave, primjenjuju se zakonski pragovi
propisani odredbama Zakona.

Clanak 7.
(Iznimke od javne objave u EOJN RH)

(1) Iznimno od obveze javne objave iz clanka 6. stavka 1. ovoga Pravilnika, Narucitelj nije obvezan provesti
postupak putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, nego postupak provodi putem modula
jednostavne nabave EOJN RH bez javne objave, u sljede¢im slucajevima:

o ako u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna
valjana ponuda, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni;

o ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuciti ili pruziti samo odredeni
gospodarski subjekt, ukljucujuéi stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili umjetnicke
izvedbe, tehnicke razloge ili zastitu iskljucivih prava, ukljucujuci prava intelektualnog vlasnistva;

o ako postoji iznimna zurnost uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogao predvidjeti niti na njih
utjecati.

(2) Razlozi za primjenu iznimke moraju biti obrazlozeni i navedeni u objavi odnosno odgovarajucoj
evidenciji u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(3) Primjena iznimke od javne objave ne iskljucuje obvezu provedbe postupka putem modula jednostavne
nabave EOJN RH kada je procijenjena vrijednost nabave veca od 15.000,00 eura.

(4) Teret dokazivanja postojanja razloga za primjenu iznimke snosi narucitelj.

Clanak 8.
(Istrazivanje trzista i dokumentiranje)

(1) Prije pokretanja postupka jednostavne nabave Narucitelj provodi razmjerno istrazivanje trzista, kada je
to potrebno radi utvrdivanja procijenjene vrijednosti, dostupnosti predmeta nabave, prikladnih tehnickih
rjeSenja i potencijalnih gospodarskih subjekata.

(2) Istrazivanje trziSta moze se provesti uvidom u ranije ugovore i narudzbenice, javno dostupne cjenike i
kataloge, internetske stranice, ponude gospodarskih subjekata, upite trzistu, podatke iz EOJN RH ili na drugi
prikladan nacin.
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(3) O provedenom istrazivanju trzista vodi se biljeska ili se u spis nabave ulazu odgovarajuc¢i dokazi, osim
kada vrijednost i priroda nabave opravdavaju pojednostavljeno dokumentiranje.

(4) Istrazivanje trziSta ne smije imati u¢inak naruSavanja trziSnog natjecanja, pogodovanja odredenom
gospodarskom subjektu ili davanja povlasStenih informacija te ne smije dovesti do naruSavanja trziSnog
natjecanja niti pogodovanja pojedinom gospodarskom subjektu.

111. POZIV, PONUDE | KOMUNIKACIJA

Clanak 9.
(Opis predmeta nabave i poziv za dostavu ponuda)

(1) Opis predmeta nabave mora biti jasan, potpun, neutralan i nedvojben te mora omoguciti izradu
medusobno usporedivih ponuda.

(2) Tehnicke specifikacije, zahtjevi i uvjeti moraju biti povezani s predmetom nabave i razmjerni svrsi
nabave. Upucivanje na robnu marku, izvor, patent, tip, podrijetlo ili proizvodnju dopusteno je samo kada se
predmet nabave ne moZze dovoljno precizno opisati na drugi nacin te uz obveznu naznaku .,ili
jednakovrijedno”.

(3) Poziv za dostavu ponuda odnosno dokumentacija postupka, ovisno o predmetu i vrijednosti nabave,
sadrzava najmanje: naziv Narucitelja, opis predmeta nabave, koli¢ine ili opseg, rok i mjesto izvrSenja, Kriterij
za odabir ponude, uvjete i dokaze sposobnosti ako se traze, razloge iskljuc¢enja ako se propisuju, rok i nacin
dostave ponude, nain postavljanja pitanja i davanja objasnjenja, rok valjanosti ponude, nacin iskazivanja
cijene, uvjete placanja, nacrt ugovora ili bitne ugovorne uvjete kada je primjenjivo, odredbe o prigovoru za
nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura te kontakt podatke.

(4) Uvjeti i zahtjevi iz poziva ne smiju biti odredeni tako da neopravdano ogranicavaju trzi$no natjecanje ili
pogoduje odredenom gospodarskom subjektu.

Clanak 10.
(Rokovi za dostavu ponuda)

(1) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave, sloZzenosti ponude, potrebnim dokazima i
nacinu komunikacije.

(2) Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura rok se odreduje razmjerno
okolnostima nabave, a u pravilu ne bi trebao biti kra¢i od dva radna dana, osim kada priroda ili Zurnost
nabave opravdava kraci rok.

(3) Za nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura koje se ne provode javhom objavom rok za
dostavu ponuda u pravilu ne bi trebao biti kra¢i od pet dana od dana slanja poziva putem EOJN RH.

(4) Za postupke koji se provode javhom objavom u EOJN RH rok za dostavu ponuda u pravilu ne bi trebao
biti kra¢i od sedam dana za robu i usluge odnosno deset dana za radove, osim u opravdanim slucajevima koji
se biljeze u spisu nabave.

(5) 1zmjene poziva ili dokumentacije koje su bitne za izradu ponude mogu zahtijevati primjereno produljenje
roka za dostavu ponuda.

Clanak 11.
(Dostava ponuda i sadrzaj ponude)

(1) Ponuda se dostavlja na na¢in odreden pozivom za dostavu ponuda. Za postupke procijenjene vrijednosti
vece od 15.000,00 eura ponuda se dostavlja putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

Radni nacrt za uskladenje s izmjenama ZJN-a (NN 48/26) — potrebno provjeriti prije donosenja



(2) Ponuda u pravilu sadrzava ponudbeni list, trosSkovnik kada je primjenjiv, dokaze i izjave traZzene pozivom,
podatke o cijeni bez PDV-a, iznosu PDV-a i cijeni s PDV-om, roku isporuke ili izvrSenja, roku valjanosti
ponude, jamstvima ako se traze te druge dokumente odredene pozivom.

(3) Ponuditelj cijenu iskazuje u eurima. Cijena ponude mora obuhvatiti sve troskove i popuste, ako pozivom
nije drukcije odredeno.

(4) U razmatranje se uzimaju samo ponude dostavljene u roku i na nacin propisan pozivom odnosno putem
EOJN RH kada je njegova primjena obvezna.

Clanak 12.
(Jamstva)

(1) Narucitelj moZe u postupku jednostavne nabave zahtijevati jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za
uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku ili drugo primjereno
jamstvo, kada je to razmjerno predmetu, vrijednosti i rizicima nabave.

(2) Vrsta, iznos, rok vaZenja, uvjeti aktiviranja i nacin dostave jamstva moraju biti jasno navedeni u pozivu
odnosno dokumentaciji postupka.

(3) Jamstva se ne smiju odredivati na nacin koji neopravdano ogranicava trzi§no natjecanje.

IV. PREGLED, OCJENA, ODABIR I PRAVNA ZASTITA

Clanak 13.
(Otvaranje, pregled i ocjena ponuda)

(1) Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno, osim ako Narucitelj u pojedinom
postupku odredi drukcije.

(2) Pregled i ocjenu ponuda provode osobe imenovane odlukom o pocetku postupka ili osobe koje za to
ovlasti odgovorna osoba Narucitelja.

(3) Za postupke procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura pregled i ocjenu ponuda provode najmanje
dvije osobe. U takvim postupcima, kada je to moguce, u provedbi sudjeluje osoba koja ima vazeéi certifikat
iz podrucja javne nabave ili odgovarajuce iskustvo u javnoj nabavi.

(4) O otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda vodi se zapisnik koji osobito sadrzava podatke o zaprimljenim
ponudama, pravodobnosti ponuda, ispunjenju uvjeta i zahtjeva, traZenim pojasnjenjima ili dopunama, ocjeni
ponuda, primjeni kriterija za odabir i prijedlogu odabira ili poniStenja postupka.

(5) Narucitelj moze od ponuditelja zatraZiti poja$njenje, dopunu ili ispravak ponude, ako se time ne mijenja
bit ponude, ne pregovara o cijeni ili drugim klju¢nim elementima ponude i ne naruSava jednak tretman
ponuditelja.

Clanak 14.
(Kriterij za odabir ponude)

(1) Kriterij za odabir ponude jest najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Kriterij za odabir i, kada se primjenjuje ekonomski najpovoljnija ponuda, elementi kriterija, relativni
ponderi ili redoslijed vaznosti moraju biti navedeni u pozivu za dostavu ponuda odnosno dokumentaciji
postupka.

(3) Elementi ekonomski najpovoljnije ponude mogu ukljucivati, primjerice, kvalitetu, tehni¢ku vrijednost,
funkcionalnost, rok isporuke ili izvrSenja, troskove uporabe ili odrzavanja, jamstveni rok, stru¢nost i iskustvo
osoba uklju¢enih u izvrSenje, okoliSne ili druStvene znacajke, kada su povezani s predmetom nabave i
razmjerni svrsi nabave.
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(4) Narucitelj ne smije nakon isteka roka za dostavu ponuda mijenjati kriterij za odabir ponude niti uvoditi
nove elemente ocjene.

Clanak 15.
(Odluka o odabiru i odluka 0 ponistenju)

(1) Na temelju zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda odgovorna osoba Narucitelja ili ovlaStena osoba donosi
odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili odluku o ponistenju postupka.

(2) Odluka o odabiru u pravilu sadrzava naziv predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, podatke o
odabranom ponuditelju, cijenu odabrane ponude, razloge odabira, uputu o prigovoru kada je primjenjivo te
druge podatke potrebne za provedbu odluke.

(3) Odluka o ponistenju u pravilu sadrZzava naziv predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, razloge
ponistenja, uputu o prigovoru kada je primjenjivo te druge podatke potrebne za provedbu odluke.

(4) Odluka se dostavlja ponuditeljima na nacin odreden pozivom, odnosno putem EOJN RH kada se
postupak provodi putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

Clanak 16.
(Prigovor u postupcima jednostavne nabave)

(1) Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura Narucitelj osigurava
pravnu zastitu gospodarskim subjektima putem prigovora odgovornoj osobi Narucitelja.

(2) Prigovor moze podnijeti gospodarski subjekt koji je sudjelovao u postupku ili koji ima pravni interes u
vezi s predmetnim postupkom i koji smatra da mu je postupanjem Narucitelja povrijedeno ili bi moglo biti
povrijedeno pravo ili pravni interes.

(3) Prigovor na sadrzaj poziva, dokumentacije, izmjene dokumentacije ili druge radnje prije isteka roka za
dostavu ponuda podnosi se u roku od tri radna dana od dana objave, dostave ili saznanja za radnju ili
propustanje, a najkasnije do isteka roka za dostavu ponuda.

(4) Prigovor na odluku o odabiru ili odluku o ponistenju podnosi se u roku od tri radna dana od dana dostave
odluke.

(5) Prigovor se podnosi putem EOJN RH kada se postupak provodi putem modula jednostavne nabave EOJN
RH, a u ostalim slu¢ajevima elektroni¢kom postom ili pisanim putem na adresu Narucitelja odredenu u
pozivu.

(6) Prigovor mora sadrzavati podatke o podnositelju, oznaku postupka, opis osporavane radnje ili odluke,
razloge prigovora, prijedlog postupanja Narucitelja i, prema potrebi, dokaze na kojima se prigovor temelji.

(7) Pravodobni i dopusteni prigovor odgada sklapanje ugovora odnosno izdavanje narudzbenice do
donosenja odluke o prigovoru, osim kada postoje osobito opravdani razlozi Zurnosti koji se moraju pisano
obrazloziti.

(8) O prigovoru odlucuje odgovorna osoba Narucitelja u roku od pet radnih dana od dana zaprimanja urednog
prigovora, osim kada slozenost predmeta zahtijeva dulji rok. Odlukom se prigovor odbacuje, odbija ili
prihvaca te se, prema potrebi, odreduju radnje koje ¢e Narucitelj poduzeti radi otklanjanja utvrdene
nepravilnosti.

(9) Protiv odluke o prigovoru ne provodi se Zalbeni postupak pred Drzavnom komisijom za kontrolu
postupaka javne nabave. Ova odredba ne iskljucuje moguénost ostvarivanja pravne zastite pred nadleznim
tijelima ili sudovima kada su za to ispunjene pretpostavke prema posebnim propisima.

V. UGOVARANJE, IZVRSENJE I EVIDENCIJE
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Clanak 17.
(Narudzbenica, ugovor i prihvat ponude)

(1) Jednostavna nabava moze zavrs$iti izdavanjem narudzbenice, sklapanjem ugovora, prihvatom ponude ili
drugim odgovaraju¢im dokumentom iz kojeg su razvidni predmet nabave, cijena, rok izvrSenja i bitni uvjeti.

(2) Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura odgovorna osoba Narucitelja ili
ovlastena osoba moze odobriti nabavu narudzbenicom, prihvatom ponude, ugovorom ili drugim
odgovaraju¢im dokumentom.

(3) Za nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura narudzbenica ili ugovor izdaje se odnosno
sklapa nakon izvrs$nosti odluke o odabiru u okviru postupka jednostavne nabave i nakon isteka roka za
prigovor, odnosno nakon odluke o prigovoru ako je prigovor podnesen.

(4) Kada je zbog prirode predmeta nabave, trajanja obveza, prava intelektualnog vlasniStva, zastite podataka,
jamstava, odgovornosti ili drugih okolnosti potrebno detaljnije urediti prava i obveze ugovornih strana,
sklapa se ugovor.

Clanak 18.
(Pracenje izvrSenja)

(1) Ustrojstvena jedinica ili osoba za Cije se potrebe nabava provodi duzna je pratiti uredno izvrSenje
narudzbenice ili ugovora te potvrditi isporuku robe, izvrSenje usluge ili izvedbu radova.

(2) Uredno izvrSenje moze se potvrditi zapisnikom o primopredaji, otpremnicom, izvjeS¢em o izvrSenju,
ovjerom racuna ili drugim vjerodostojnim dokumentom.

(3) Osoba zaduzena za pracenje izvrSenja duzna je bez odgode obavijestiti odgovornu osobu ili nadleznu
sluzbu o kaSnjenju, nedostacima, potrebi aktiviranja jamstva, promjeni ugovornih uvjeta ili drugim
okolnostima vaznima za izvrSenje.

(4) Izmjene narudZbenice ili ugovora dopustene su samo kada su opravdane, dokumentirane, financijski
osigurane i sukladne propisima i op¢im aktima Narucitelja.

Clanak 19.
(Evidencija i cuvanje dokumentacije)

(1) O postupcima jednostavne nabave vodi se evidencija koja omogucuje pracenje predmeta nabave,
procijenjene vrijednosti, odabranog gospodarskog subjekta, ugovorene vrijednosti, nacina provedbe
postupka i izvrSenja.

(2) Spis nabave, ovisno o vrijednosti i na¢inu provedbe postupka, sadrzava zahtjev za nabavu, dokaz o
planiranju i osiguranim sredstvima, istrazivanje trzista, odluku o pocetku postupka, poziv i dokumentaciju,
zaprimljene ponude, komunikaciju s gospodarskim subjektima, zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, odluku
o odabiru ili poniStenju, prigovore i odluke o prigovorima, narudzbenicu ili ugovor, dokumente o izvrSenju
i druge relevantne isprave.

(3) Dokumentacija se Cuva u rokovima propisanim propisima o javnoj nabavi, arhivskom gradivu,
racunovodstvu i unutarnjim aktima Narucitelja.

(4) Podaci o nabavama, ugovorima, narudzbenicama i njihovim izmjenama objavljuju se odnosno
evidentiraju u EOJN RH, planu nabave, registru ugovora i drugim evidencijama kada je to propisano
Zakonom o javnoj nabavi i provedbenim propisima.

Clanak 20.
(Objava Pravilnika)

(1) Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove kasnije izmjene i dopune, objavljuje se na mreznim stranicama
Narucitelja.
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(2) Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove kasnije izmjene i dopune, Narucitelj ¢e uc€initi dostupnim u EOJN RH
sukladno Zakonu o javnoj nabavi i tehnickim moguénostima EOJN RH.

VI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 21.
(Obrasci)

(1) Sastavni ili pomo¢ni dio provedbe ovoga Pravilnika mogu Ciniti sljedeci obrasci: Zahtjev za nabavu,
Odluka o pocetku postupka, Poziv za dostavu ponuda, Ponudbeni list, Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda, Odluka o odabiru, Odluka o ponistenju, Izjava o nepostojanju sukoba interesa i Obrazac prigovora.

(2) Obrasci se mogu prilagodavati predmetu, vrijednosti i sloZzenosti pojedine nabave, pod uvjetom da su
oc¢uvani bitni elementi propisani ovim Pravilnikom.

Clanak 22.
(Prijelazne odredbe i prestanak vaZenja ranijeg pravilnika)

(1) Postupci jednostavne nabave pokrenuti prije stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit ¢e se prema
odredbama pravilnika koji je bio na snazi u trenutku njihova pokretanja, osim ako bi primjena ovoga
Pravilnika bila dopustena i povoljnija za transparentnost i pravnu sigurnost postupka.

(2) Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o postupanju prilikom jednostavne
nabave roba/radova/usluga od 14. veljace 2023. godine, KLASA: 003-05/23-01/02, URBROJ: 2158-73-01-
23-1.

(3) Ako se nakon donosenja ovoga Pravilnika donesu podzakonski propisi, sluzbene upute ili tehnicke
prilagodbe EOJN RH koje zahtijevaju drukéije postupanje, Narucitelj ¢e ovaj Pravilnik tumaciti i
primjenjivati u skladu s propisima viSe pravne snage te ¢e, prema potrebi, pokrenuti njegove izmjene i
dopune.

Clanak 23.
(Stupanje na snagu)

(1) Ovaj Pravilnik objavljuje se na mreznim stranicama Akademije za umjetnost i kulturu u Osijeku i Cini
dostupnim u EOJN RH.

(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine.

(3) Ako se ovaj Pravilnik donosi nakon 1. rujna 2026. godine, datum stupanja na snagu iz stavka 2. ovoga
¢lanka potrebno je prilagoditi datumu donoSenja i objave.

Dekanica

akademkinja Helena Sabli¢ Tomi¢

KLASA:003-05/26-01/08
URBROJ:2158-73-01-26-1
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